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Sposob przesytania danych

Petna automatyzacja - wykorzystanie zintegrowanych systemow ERP

Integracja systemu kadrowo-ptacowego bezposrednio ze sSrodowiskiem informatycznym Agenta Obstugujgcego Aviva
Investors Poland TFI S.A. JesteSmy w petni zintegrowani z aplikacja Comarch PPK i SAGE Symfonia, co umozliwia:
« oszczednosc czasu zwigzang z eksportem i importem oraz weryfikacjg danych przez pracodawce,

* szybszg wymiane informacji,

« zmniejszenie kosztow - brak koniecznosci delegowania kolejnych oséb do obstugi PPK,

* bezpieczenstwo wymiany danych.

Pracujemy obecnie nad wdrozeniem integracji zinnymi dostawcami systemow kadrowo-ptacowych.

Aplikacja do obstugi PPK - PPK Serwis

Mozliwos¢ zaczytywania plikdw generowanych z systemu kadrowo-ptacowego w dowolnych formatach tj. csv, xml, jak
rowniez wprowadzanie danych bezposrednio do aplikacji - PPK Serwis.

Integracja z innymi systemami ERP
API| gotowe jest na integracje z innymi, w tym autorskimi systemami pracodawcow. Szczegoty rozwigzania znajdujg sie pod
wskazanym linkiem: http://api.psfinteco.pl/doc/intro.html.

We wszystkich wariantach zakres wymiany danych bedzie realizowany na podstawie Standardu Rekomendowanego przez grupe projektowa PPK.

Aviva: Public



Sposob przesytania danych
(@ AP

Systemy ERP
Comarch
Egeria Aplikacja
BN Comarch PPK

0

Systemy ERP
Comarch
Optima Aplikacja
PPK Serwis

Inny system
ERP

System ERP

Sage

API

@ API - petna automatyzacja - integracja systemu ERP (Comarch, Sage) bezposrednio ze Srodowiskiem informatycznym Agenta Obstugujacego
Aviva Investors Poland TFI S.A. APl gotowe jest na integracje z innymi, w tym autorskimi systemami
pracodawcéw. Pomimo bezposredniego potaczenia istnieje mozliwosc eksportowania plikow z tych systemow.

@ Zaczytywanie plikow do PPK Serwis i ich przesytanie za posrednictwem tej aplikacji.

Aviva: Public
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Wspotpraca z Comarch ERP

Petna integracja Comarch PPK ze srodowiskiem
informatycznym  Aviva Investors Poland TFI
S.A.

Wymiana danych przez webserwisy.
Zawieranie umowy o zarzadzanie online.

Przesytane ewidencji, wszelkich wymaganych
deklaracji i comiesiecznych sktadek.

Aviva: Public

COMARCH ERP

\
Systemy ERP
Comarch Egeria

Systemy ERP

Comarch Op

tima




Integracja Comarch PPK z AVIVA - korzysci i
funijonaan§Ci

Obstuga PPK bez koniecznosci przechodzenia na strone internetowg instytucji finansowe;j.
Oszczednos$é czasu zwigzanego z importem i eksportem oraz weryfikacjg danych.

Szybsza wymiana informacji.

Zmniejszenie kosztow obstugi - brak koniecznosci delegowania kolejnych oséb do obstugi PPK.

Bezpieczenstwo wymiany informacji.

AN N N NN

Argument za wyborem Comarch PPK jako narzedzia wspierajgcego obstuge Pracowniczych Planow Kapitatowych.

Aplikacja Comarch PPK przeznaczona jest do obstugi Pracowniczych Planéw Kapitatowych w firmie. Jest SciSle zintegrowana
z modutami kadrowo-ptacowymi Comarch ERP HR.

Kluczowymi funkcjonalnosciami aplikacji sa:
v" mozliwosé ewidencjonowania danych uczestnikdw PPK;
v comiesiecznego naliczania i ewidencjonowania sktadek;
v przesytania ich do wybranej instytucji finansowe;.

Aviva: Public



Obstuga PPK u pracodawcy

COMARCH ERP

Krok 1

Umowa o zarzadzanie PPK:

v Pracodawca, ktorego obstuguje biuro rachunkowe, powinien wybraé instytucje finansowa.
v Pracodawca zawiera umowe o zarzadzanie, w ktorej okresla warunki prowadzenia PPK w firmie.

v Dzieki petnej integracji z Avivg, umowe o zarzadzanie mozna zawrzec online bezposrednio
z Comarch PPK.

Aviva: Public



Aplikacja Comarch PPK

COMARCH ERP

N Lista firm - Comarch PPK -

COMARCH JE=9

® 2, demo.ppk@comarch.pl

Lista ﬁ rm Eksportuj do arkusza -

‘ Q Szukaj firm wg nazwy, NIF, REGON

Firma = Pelna nazwa Ostatnia sktadka Status
Firma x Firma x —
Twoja Firma Twoja Firma Spotka Akcyjna —

10 * | Pozycje od 1 do 2 z 2 tacznie

Aviva: Public



Aplikacja Comarch PPK

Aviva: Public

Nie wybrano instytucji finansowej

Dane firmy

Podstawowe

NIP: 6751382502
REGON: 433286978
Skrocona nazwa firmy: ABC Sp.Z20.0

Peina nazwa: ABC sp. zo0.0

Adres siedziby
Krai: Polska
Miejscowoss: Krakow

Utica; Zielona

~s

Masz umowe? Wprowadz jej dane

COMARCH ERP

Wybierz instytuc)q finansowsq




Aplikacja Comarch PPK

COMARCH ERP

Wybrana instytucja finansowa

Dane podstawowe

I Marwa: Aviva Investors Poland Towarzystwo Fundusry Inwestyoypnych 5. A. I

Data obowsarku PPK: 1 styczma m
Humer umowy o zarzadzanie PPE: 1148
Humer rachunku bankowego do wptat skisdek:

sktadia dodatkowa pracodaecy 2.00 %

Dane osoby kontaktowej

imie | nazwisko: Anna Kontaktowa

Telefon: 500123123
Adres email: ppki@comarch.pl

Wymiana danych z Aviva TFI Zmien

Spascb wymeany danych: Wymiana automatyczna

Aviva: Public



Obstuga PPK u pracodawcy

COMARCH ERP

Krok 2

Umowa o prowadzenie PPK w imieniu i na rzecz pracownikéw:

v Zgodnie z zapisami ustawy o PPK nalezy przygotowacl liste pracownikow (uczestnikéw PPK)
i przesytac ja do wybranej instytucji finansowe;.

v' Z Comarch PPK przygotujecie Panstwo liste uczestnikow i bedziecie mogli ja automatycznie
przestac do Avivy.

Aviva: Public



Aplikacja Comarch PPK

COMARCH ERP

Lista firm > Firmax 2, demo.ppk@comarch.pl

COMARCH Xz

< Firmax
NIP REGON Whybrana instytucja finansowa >
6781648821 Aviva TFI
Pracownicy Sktadki
/:'\
o
e
Nie dodates jeszcze zadnych pracownikow /i ' I

Dodaj pierwszego pracownika

Importuj pracownikow

Aviva: Public



Obstuga PPK u pracodawcy

COMARCH ERP

Krok 1 (Umowa o zarzadzanie) i Krok 2 (Umowa o prowadzenie) to czynnosci jednorazowe.

Kolejne kroki sa wykonywane cyklicznie i integracja Avivy z Comarch PPK pomaga je zautomatyzowac.

Krok 3

Comiesieczne wptaty:

v" 0d momentu podpisania umowy o prowadzenie rodzi sie obowigzek obliczenia i przekazania wptat
finansowanych przez pracownika i pracodawce.

v' Wptaty sg obliczane i pobierane w terminie wyptaty wynagrodzenia.

v' Wraz z wptatg na rachunek instytucji finansowej pracodawca przekazuje informacje o pobranych
sktadkach w podziale na sktadki podstawowe i dodatkowe odprowadzone przez pracownika
i pracodawce.

v’ Comarch PPK jest w petni zintegrowany z modutami kadrowo-ptacowymi Comarch ERP,
automatycznie pobiera informacje o naliczonych sktadkach i dzieki petnej integracji z Avivg umozliwia
ich automatyczne wystanie.

Aviva: Public



Aplikacja Comarch PPK

COMARCH ERP

COMARCH

Pracownicze Plany Kapitatowe

Lista firm

Q, Szukaj firm wg nazwy, NIP lub REGON

Firma Petna nazwa Ostatnia sktadka Status ostatniej sktadki
Nowoy S.A. Nowoy Spotka Akeyjna Wrzesien 2019 ® W przygotowaniu
Baltra & Partners sp. z 0.0. Baltra and Partners Spotka z ograniczona... ® Wrzesier 2019 Czesciowo przestane
Kancelaria Prawna Zamaszewski sp. z 0.0. Kancelaria Prawna Zamaszewski Spétka z... (0) Sierpien 2019 ® Przestane
Loradent Polska S.A. Loradent Polska Spotka Akcyjna Sierpien 2019 ® Przestane

llos¢ firm na stronie 10 v | 1-4z4firm Strona1z1

Aviva: Public



Aplikacja Comarch PPK

COMARCH ERP

COMARCH

Pracownicze Plany Kapitatowe

Nowoy S.A.

NIP REGON Wybrana instytucja finansowa
5336047764 956769068 Twoje Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych

(Ar® Pracownicy

Sktadki
250 ? 12 445 535 zt ?

Uczestnicy 200 Pazdziernik 2019 W przygotowaniu
Nie przestano deklaracji uczestnictwa 24
Rezygnacje z PPK 40 Wrzesien 2019 Czesciowo przestane
Nie przestano informacji o rezygnacji 24

Sierpien 2019 Przestane @
Niezdecydowani 8
Niepodlegajacy 2 Lipiec 2019 Przestane o

Aviva: Public



Obstuga PPK u pracodawcy

COMARCH ERP

Krok 4
Aktualizacje danych:

v" Pracownik w kazdej chwili moze przystapic¢ lub wystapic z PPK.

v Pracodawca bedzie zgodnie z dyspozycjami:
= aktualizowat liste uczestnikdw PPK w instytucji finansowej;
= zgtaszat zmiany danych identyfikacyjnych lub danych kontaktowych uczestnika;
= danych o deklaracjach wysokosci sktadek.

v Z Aviva dzieki petnej integracji z Comarch PPK wszystkie aktualizacje bedziecie mogli Panstwo
przekazac automatycznie.

Aviva: Public



Aplikacja Comarch PPK

COMARCH ERP

< Lista pracownikow Eksportuj do arkusza

| Q. Szukaj wg nazwiska, imienia lub numeru identyfikacyjnego Uczestnictwo w PPK: Wszyscy pracownicy v

[:] Pracownik = PESEL Uczestnictwo w PPK

C] Babiriska Joanna 61122002181 ® Przystepuje, informacja niewystana Utworz plik -
O Badowska Jolanta 69011706514 ® Do uzupetnienia Zglos hd
] Bartela Zofia 99082311074 ® Do uzupetnienia Zgtos v
[l Bak Dorota 74051008928 ® Przystepuje, informacja niewystana Utworz plik -
] Berezinska lwona 80072801370 ® Do uzupetnienia Zgtos v
J Berezinska Jolanta 75011807032 ® Do uzupetnienia Zglos i
Il Bogatek Marianna 82020114439 #® Przystepuje, informacja niewystana Utworz plik hd
C] Borowiecka Agnieszka 91060611895 ® Przystepuje, informacja niewystana Utworz plik -
[:] Brzozowska Malgorzata 050611094687 ® Przystepuje, informacja niewystana Utworz plik g
] Brzuska Agnieszka 85080103999 ® Zrezygnowat -

Aviva: Public
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Wspotpraca z Sage ERP

Nowosci w oprogramowaniu

Sage Kadry i Place One Payroll 2020.3

Wprowadzono szereg funkcjonalnych zmian

zwiazanych z PPK.

Aviva: Public



Sage Kadry i Ptace =>age

Przedsiebiorcy, ktorzy zdecyduja sie na przystapienie do Pracowniczych Planéw Kapitatowych za
posrednictwem Aviva Investors TFl Poland oraz korzystaja z systemu Sage Kadry i Ptace One Payroll
moga zautomatyzowac zarzadzanie programem PPK.

Co zyskujesz dzieki integracji systemow Sage i Aviva Investors Poland TFI S.A.?

v Dokumenty i dane niezbedne do prowadzenia PPK (m.in. umowy o przystgpieniu do programu, deklaracje
pracownikow, wskazania wysokosci sktadek) beda przesytane bezposrednio z oprogramowania kadrowo-
ptacowego Sage Kadry i Ptace One Payroll do systemdw informatycznych Aviva Investors TFI Poland.

v" Specjalnie zaprojektowany interfejs (API) utatwi korzystanie z ustugi i sprawi, ze bedzie to bardziej intuicyjne.

v Wieksza automatyzacja obstugi PPK przez dziaty kadrowe w firmach.

v" Brak koniecznosci zatrudniania nowych pracownikow do obstugi PPK.

Aviva: Public



Sposob komunikacji z instytucja finansowa

Przed przystapieniem do obstugi PPK nalezy okreslic sposob komunikacji z instytucja finansowa w oknie

Ustawienia\Komunikacja\PPK. Domyslinie zaznaczone jest Generowanie plikow xml.

Personel
8 Pracownicy
35 Wzorce
i Firma
Zarzadzranie
&y Listy plac
=) Okresy
+ Wyrdwnania
F i Korekty
o Zdarzenia
& ReP
Kartoteki
=] Raporty
BB Stowniki
P Elementy
2.5 Formuly
B3 Zestawy
3 Czas pracy
& Zdarzenia
F| Ksiegowania
5 Przelewy
F| Numerowanie
|8 Szablony list
i Urzedy
© e-Deldaracje
Parametry
3% Ustawienia

P Sage Kadry i Place 2020.1 - SAGE - [Ustawienia]
D EI Firma Funkcje Administracja Okno Pomoc Dodatki

Pee Ustawienia

oW,
& Ustawienia

|z Kadrowe i placowe

4 | Komunikacja

¢ & Wepblpraca z FK
B e-Teczka
iy Eksport XML
0 Przelewy
£ Numerowanie
g Wysylanie zabezrpieczonych e-maili
[£3 Podpis elektroniczny

W Domysine sciezki do zapisywanych plikdw
& RCP

= Systemowe

2] Repozytonum dokumentdw

] sege

VBA

PPK

Ustawienia komunikacji PPK

(=) éGcnerowanue plikﬁw xmil (‘.Ppk)
O Polaczenie zewnetrzne przez AP|

Wybée AP |

Link do umowy z instytucja finansowa:

<=

Aviva: Public

sage



Konfiguracja APl - umowa o zarzadzanie PPK ~ ~°9°

API - automatyczne przesytanie danych PPK

El Sage Kadry i Ptace 2000.1 - SAGE - [Ustawsienia)
0 ] Firma  Funkgje  Administracia  Okno  Pomoc  Dodetki VDA

Perzanel Peo Ustawicnia [PPE
& Pracownicy ;ﬁ Ustawienia Uetaui K ikacii PPE
rﬁ Wagrce IS Kadrowee i placowe taeered komanikag
i Firma # [ Komunikacja ) Generowanie pllodw aml (*.ppk)
ZLarzgdzanie lu Wendlpraca = FK @ Polaczenie zewmetzne preez AP
&5 Listy plac Il e-Teczka _
= Okresy [t Elesport XML Wybbe APl: [ Aviva PPK -
o Wyréwnania E Przeieary
i Km!t‘ty_ {"‘ Plisrrsr onrani e Larejestou] umowe | | Wstaw dane autoyzacyine
ﬂ Zdarzenia B Wysylanie zsberpieczonych e maili
£ RCP I3 Podpis elektroniczny Link do wurmowy z instytudcjs finansows:
Kartoteki & o ZLA
= Raporty ali{PPE
- % Domysine Sciczki do za arrych plikdw
EE Shenni ki ¥ PEy W any
I Hementy , SHRCP
T Fomuly ¢ |53 Systemewe
— o[£ Repozytorium dokumenicw
k] Zestawry B sage
ﬂ Gﬂ! PI'HC_""
) Zdarzenia
E Ksisgowania
E Praclewy

“F Mumerawanis

(] Szableny Nist

=i Urzedy

i = Dekderagic
Parametry

i}ﬁ LUstanienia

Aviva: Public



Zawarcie umowy o prowadzenie PPK SAge

4| 4| »  » @ Zatwierd: | & Zapisz ||@ Anulyj

Wystapienie zdarzenia

Zdarzenie: IPPK przystapienie " - ]

i

Wystapienie w dniu: 2019-1C
Czas wystapienia od godziny: nie dotyczy
Przypomnienie o wystapieniu zdarzenia: nie dotyczy

Informacje

Przystapienie do Pracowniczego Planu Kapitatowego:

Opis zdarzenia: - wptata podstawowa obligatoryjna
- wpiata dodatkowa na wniosek pracownika

Kalendarz: |LISTA PRACOWNIKOW ]
Status: [Zdarzenie oczekujace ]
Utworzyt(a): [I(rystyna Makowska ( Admin ) ] Data utworzenia: [ ]
Zmodyfikowat(a): IKrystyna Makowska ( Admin ) I Data modyfikacji: I ]

]: Atrybuty || ,m Akcje || € e-ZLA

Aviva: Public



Zarzadzanie i obstuga PPK

] Pracowniczy Plan Kapitatowy: Mariola Liwska

I 4 b L

R | W =5

@ Zatwierdz

o Zapisz ||@) Anulyj

Wystgpienie zdarzenia

Zdarzenie: |F'F"I( Tmiana

L~

Wystapienie | {J) PPK przystapienie

Czas wystapi ﬂlPPK rezygnacja
Przypomnier a PPK wznowienie

&) PPKwznowienie po 4 latach
“ PPK zmiana

) &) PPK zwolnienie
S a PPK zwrot wpiat

Informacje

Kalendarz
Status:
Utworzyt(a):
Zmodyfikow

Q. Wyszukiwanie

-‘ EE Atrybuty M Akcje

Aviva: Public
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Naliczanie wptat PPK

. Wynagrodzenie H Lista phac || Karta wynagrodzen ” Miesiace-lata || Skiadniki wynagrodzen Razliczanie wroroow |

Parametry / Skiadniki Maliczenia / Obcigzenia L)
&£ PPK wplota procodawey w okresie 55,02 2|
8P wynagrodzenie zosadnicze 3 600,00 2| £ kwoto brutto (z uwzgl zasitkdw) 3 600,00 |
[@ PPK wpkata podstowowe pracodawea 54,00 2| |1 kwota brutto (bez uwagl zosilitw) 3 600,00 |
| 8P PPK wplata dodatkowa pracodawca 0,00 2| ket praychéd apodatkowany 3 655,02 |
&4 suma podstaw wymiaréw skladek ng ub. em i rent. | 3 600,00 21

Wynagrodzenie Ljsta plac Karta wynagrodzen Miesigce-lata ” Sktadniki wynagrodzen Rozliczanie wzorcow
& prx wpioio podstowowo procownik | ?a,uml
& PPK wploto dodotkowa procownik 0,00 =1
" © preslew (calosd 2 544,36 2
L
E Pracownik “ LrT.n.l Dane Kadrowe || : Kalendarz | ﬁ Woorce L:J Place ||l:ﬂ Ksiegowania i annliqr‘

Aviva: Public

sage



Przekazywanie listy sktadek PPK

w & a B K G

j Otworz = Genery) e Eksportu) | Importy) | Od$wiez
miesiac dane rgloszenia  do Excela dane widok
ﬁ Znajdz Woplaty za miesigc  padziernik 2019 v | Pokaz pracownikdw  aktywni uczestnicy PPK

Uwaga! Nie wszystioe wplaty zostaly wysiane.

Podstawowa wptlata

Narwisko Wynagrodeenic pracownika
brutto g =
‘ | (%/wartodd)

»  Antkowiak Michat 71021532515 423300 2% 8466
Arciszewski Zbigniew 70090244514 356800 2% 7136
Barszczewska Eizbieta 89112613623 150000 2% 3000
Bielska Adam 69060901397 301200 2% 6024
Borowska Anna 92051502907 366800 2% 7336

Dodatkowa wplata
pracownika

(%/wartodl)

0% 000
0% 000
0% 0,00
0% 000
0% 000

Podstawowa wplata

1.5%
15%
15%
15%

1.5%

pracodawcy
(o/wartoid)

6350
5352
2250
4518
5502

-

Kwota przelewz 139168 24

Dodatkowa wplata

RRRRE

pracodawcy

(%/wartoid)
000
000
0.00
000
000

Zaznaczonych: 0, wszystiich: 11

Zestaw: [Pracowniczy Plan Kapitatowy (PPK) 1+] [EJ
& Pregladsjdanegd: | |do: | ]
B l Dane firmy ”’anmeuy 2Us Gndy...“Pumeby 2Us lusl...]

(R[] (=] owsos [ ] 0|0 ][] [«][«]|[<] [>][»][»]
‘ ; | I |
B} PPK % wplat podstawowych % wplaty pracownik | % wplaty firma
L@ 2019-07-01 v~ 200/ 1,50
% w odstawowej % wplaty podstawow:
PPK uczestnika data zmiany PPK status PPK P"“F::t"y': . firma
Umowa PPK Nazwa instytucji Nr umowy PPK Nr konta bankowego Osoba kontaktowa
o L
< >
Data Wpr: Wprow: 4+

& Danefimy I &) Dane Kadrowe “ : Kalendarz H f Sym

| [# ksiegowaniai analizy |

taczna wplata za miesiac: 139168

tacna wpiata 2»

TIesigc

14816
12488

52,50
10542
12838

sage
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INVESTORS

Sposob przesytania danych PPK

Aplikacja PPK Serwis




Importuj liste pracownikow

Po przygotowaniu pliku z Listg Uczestnikow nalezy go zaimportowac do aplikacji.
Plik musi by¢ zgodny ze specyfikacjg Standardu Rekomendowanego przez Grupe Projektowq PPK, okreslajaca jaki jest

zakres wymaganych danych w poszczegolnych plikach.

PPK Serwis - wersja demonstracyjna

WYLOGUJ SIE

Aviva Testowa

= Aviva Investors Poland TFl SA

PPK - Pracownicze Plany Kapitatowe

Pulpit

PPK > Pulpit

28, Pracownicy

Witaj w panelu PPK swojej firmy.
Twdj Pracowniczy Plan Kapitatowy jest zarzadzany | prowadzony przez Aviva Investors Poland Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych SA — firme z wieloletnin

doswiadczeniem w zarzadzaniu diugoterminowymi oszczednosciami.

Panel PPK to platiorma internetowa, kiéra zapewnia pracodawcy petng obstuge programu: prowadzenie rejestréw PPK, obstuge skladek i dyspozycji

|l Umowy
pracownikéw czy generowanie dokumentow i zestawieri. To narzedzie w petni zintegrowane z systemem kadrowo-ptacowym Twojej firmy.

B= Listy Skladek

{at Dane Firmy

[ Moje Dane P %‘:\ Pracownicy

Aby rozpoczac prace z systemem musisz,
D Dokumenty najpierw dodac swoich pracownikéw ) ) ) )
@ Wybierz plik Dodaj nowego pracownika

@ Dyspozycje

Importuj pracownikow z pliku Dodaj pracownikow recznie

Importuj liste sktadek z pliku

f’g_"\ Lista skladek

Aby wystac liste sktadek, dodaj pracownikow
i zawrzyj w ich imieniu Umowy o Prowadzenie ) )
®

Aviva: Public



Importuj liste pracownikow

Zatacz odpowiedni plik w Zrédle danych.

PPK Serwis - wersja demonstracyjna

PPK - Pracownicze Plany Kapitatowe WYLOGUI SIE

”’\’.'l = Import pracownikéw z pliku

B, PPK > Pracownicy > Import pracownikow z pliku

[T Pulpit

@ Importowanie Listy Pracownikow

228 Pracownicy

|l Umowy

Zrodto danych Opcje importu

Q plik Waraj plik zawierajacy dane do importu. Akceptowalne formaty to: csv, txt, xIs, xIsx, xml. Trwatosc danych okresla, w jaki sposcb dane majg zostac zaimportowane:

Wybierz plik | Nie wybrano pliku
® kazdy wiersz osobno (wgrywane sa wiersze bez bledu, a wiersze z bledami pomijane)

B= Listy Skiadek

{m Dane Firmy
O tekst Skopiuj dane z Excela/XML do pola ponizej:
(2] Moje Dane Format danych zrodiowych
D Dokumenty Format importowanych danych opisany zostat w dokumentach
« Standard ProService Finteco: Zakres | format komunikac) elektroniczne] pomiedzy Pracodawcs |
i Dyspozycje ProService Finteco o
« Standard Rekomendowany przez Grupe Projektowg PPK: Zakres i format komunikacji elekironicznej

pomiedzy pracodawca 1 instytucjg finansowa w obszarze PPK &

Aviva: Public



Importuj liste pracownikow

Pokaze sie ,podglad” danych do zaimportowania

PPK Serwis - wersja demonstracyjna

PPK - Pracownicze Plany Kapitatowe wiva I d L A WYLOGUJ SIE
g ”'\,,;I : L Import pracownikéw z pliku
: 2 'j__ 3 } PPK > Pracownicy > Import pracownikow z pliku
1] Pulpit

@ Importowanie Listy Pracownikow

22 Pracownicy

@ Umovy Podglad danych do zaimportowania

5= Listy Skiadek Przejrzy) dane, aby upewnic sie, ze system poprawnie odczytat je z pliku. Ponize] wySwietlane jest kilkanascie pierwszych rekordow.
8= Lis ladel

Kodowanie znakow: Windows-1250 ~ Uzywany separator Srednik v Nagtowek plik nie zawiera nagiowka z nazwami kolumn - kolgjnosc kolumn: istotna  +
{n Dane Firmy
Zofia Arecka PL 62041441286)K |D MEU639129 1962-04-14 12 -
[25] Moje Dane
Grazyna Kacprzak PL 87021096661 K |D HYH912903 1987-02-10 13
D Dokumenty
Ewa Matoszczyk  |PL 74022084008 K |D SDE533161 1874-02-20 14
@ Dyspozycje
Jacek Maslosz PL 78102534497\M  |D UOL516663 1978-10-25 10
Lidia Niewiadomska|PL 94051676842K |D FED047915 1994-05-16 1
Pawet Plichta PL 67030354853\M |D UPT249436 1967-03-03 pp@wp.pl 226453456 17
Teresa Putkowska PL 92120853585|K |D UX0520453 1992-12-08 15
4 13

Uruchom import

Aviva: Public



Importuj liste pracownikow

Potwierdzenie zaimportowania pliku, mowi o tym, ze jest odpowiednia ilos¢ wymaganych kolumn/ zakres danych.
Jesli dla ktoregokolwiek Uczestnika jakies dane nie beda wypetnione w kolejnym kroku bedzie widoczna taka informacja.

PPK Serwis - wersja demonstracyjna

PPK - Pracownicze Plany Kapitatowe WYLOGUJ SIE

Import pracownikow z pliku
PPK >

@ Importowanie Listy Pracownikow

Importowanie

Pracownicy > Import pracownikéw z pliku

[ Pulpit

28 Pracownicy

|l Umowy

e 100%

R
B= Listy Skiadek Rekorddw zaimportowanych: 7, pominigto z powodu bledéw: 0 (czas importu: 0,06s)

{n Dane Firmy
[ Dokumenty

™ Dyspozycje

Aviva: Public



Braki, btedy formalny w danych Uczestnika

PPK Serwis - wersja demonstracyjna

PPK - Pracownicze Plany Kapitatowe Aviva Investors Poland TFISA  Aviva Testowa WYLOGUJ SIE

vk Importuj z pliku ... Eksport do Excel ~

s o T veooo o Lawmisucoina

Nowak Michat

w realizacji 145 85122947415 1992-12-08
. Status umowy Numer kadrowy PESEL Data uredzenia
(1] Puipit lksinska ewa brak bledy formalne 123 12334566 1970-10-19

R Status umowy PESEL Data uredzenia
ez 45 brak, bledy formalne 78111101218 1978-11-11

Po kliknieciu w dane Uczestnika pojawi sie informacja o btedach, ktore mozna skorygowa¢é

Szczegoty pracownika

PPK > Pracowmcy > Jan Niezbedny
Szczegoty Pracownika

Status Umowy o Prowadzenie

Brak umowy. Dane zawieraja btedy formalne uniemozliwiajgce zawarcie UoP.

Bledy formalne:

A 109 [Numer PESEL pracownika]. nieprawidtowy numer PESEL |

Aviva: Public



Zawarcie Umowy o prowadzenie

Po zaimprotowaniu Listy Uczestnikdw, nalezy zawrzec na ich rzecz Umowe o prowadzenie PPK.
W zaktadce ,,Pracownicy” jest informacja o statusach uméw o prowadzenie dla kazdego pracownika.
Gdy wczytujesz pierwszy raz Liste Uczestnikow nalezy przejs¢ do zaktadki ,,MozZliwos¢ zawarcia” i wybraé

opcje ,Zawrzyj UoP”.
Gdy wczytujesz kolejng Liste Uczestnikow, jesli znajda sie na niej nowi pracownicy, o ile wszystkie ich dane

beda prawidtowe nalezy zawrzec na ich rzecz umowe o prowadzenie.

= Awviva Investors Poland TFI SA Aviva Testowa v WYLOGL SIE

PPK - Pracownicze Plany Kapitalowe

| '."“* Pracownicy Status uméw o prowadzenie
(‘ PPK Pracownicy Zawarte (23) Btedy formalne (9) Mozliwos¢ zawarcia (1)
)
o * 8

[T Pulpit o4 Importuj z pliku - Eksport do Excel ~

Status umowy:
[ Umowy (Dane pracownika. B - mozliwosé zawarcia v Fitruj

B= Listy Sktadek

Wyswietlono 1 wynikow

(a Dane Firmy ) -
Nazwisko i imig Status umowy Numer kadrowy PESEL Data urodzenia
[E=] Moje Dane . - Stalus umowy PESEL Data urodzenia
Kowalska Maria brak 81082611322 1981-08-26
[ Dokumenty

Wyswietlono 1 wynikow

@ Dyspozycje

Aviva: Public



Przekazywanie listy sktadek

Po przygotowaniu pliku z Listg sktadek nalezy go zaimportowac do aplikacji.
Plik musi by¢ zgodny ze specyfikacja Standardu Rekomendowanego przez Grupe Projektowq PPK, okreslajaca jaki jest

zakres wymaganych danych w poszczegolnych plikach.

PPK Serwis - wersja demonstracyjna

WYLOGUJ SIE

Aviva Testowa

= Aviva Investors Poland TFl SA

PPK - Pracownicze Plany Kapitatowe

Pulpit

PPK > Pulpit

[0 Pulpit _— S ~
_ . _. Witaj w panelu PPK swojej firmy.

Twdj Pracowniczy Plan Kapitatowy jest zarzadzany | prowadzony przez Aviva Investors Poland Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych SA — firme z wieloletnin

28, Pracownicy

doswiadczeniem w zarzadzaniu diugoterminowymi oszczednosciami.

Panel PPK to platiorma internetowa, kiéra zapewnia pracodawcy petng obstuge programu: prowadzenie rejestréw PPK, obstuge skladek i dyspozycji

|l Umowy
pracownikéw czy generowanie dokumentow i zestawieri. To narzedzie w petni zintegrowane z systemem kadrowo-ptacowym Twojej firmy.

B= Listy Skladek

{at Dane Firmy

[ Moje Dane P %‘:\ Pracownicy

Aby rozpoczac prace z systemem musisz,
D Dokumenty najpierw dodac swoich pracownikéw ) ) ) )
@ Wybierz plik Dodaj nowego pracownika

@ Dyspozycje

Importuj pracownikow z pliku Dodaj pracownikow recznie

Importuj liste sktadek z pliku

f’g_"\ Lista skladek

Aby wystac liste sktadek, dodaj pracownikow
i zawrzyj w ich imieniu Umowy o Prowadzenie ) )
®

Aviva: Public



Przekazywanie listy sktadek

Zatacz odpowiedni plik w Zrédle danych.

PPK Serwis - wersja demonstracyjna

PPK - Pracownicze Plany Kapitatowe WYLOGUJ SIE

5 "\’1 : J [ Import Listy Skiadek

X" - PPK > Listy Skladek > Import Listy Skiadek

[1] Pulpit

@ Importowanie Listy Sktadek

22 Pracownicy

Nazwa list Opcje importu
| Umowy Y PC) p
. Podaj nazwe Listy Skladek ktéra chcesz zaimportowaé Nazwa ta pozwoli Ci jednoznacznie [Trwatosc danych okresla, w jaki sposdb dane maja zostac zaimportowane:
5= Listy Sktadek . . .
zidentyfikowac¢ wgrywany zbior danych.
£ Dane Firmy | Nowa lista z dnia 01 paz 2019, g. 13:42 @ kazdy wiersz osobno (wgrywane sa wiersze bez bledu, a wiersze z btedami pomijane)
Nazwa Listy Skiadek pozwoli Ci jednoznacznie zidentyfikowac wgryany zbiér danych. Przykigdo nazwy to "Skatdki za lipiec
[&=] Moje Dane 2019". Pamigtaj, ze nawe mozesz Zmienic w przysziosci Istniejace przed importem rekordy listy skiadek
@ usun (wgrywane rekordy zastapia istniejace)
Dokumen 716
D Y Zrédto danych O pozostaw (wgrywane rekordy zastapia dolaczone do istnigjacych)
@ Dyspozycje QO plik Wgraj plik zawierajacy dane do importu. Akceptowalne formaty to: csv, txt, xIs, xIsx, xml
Wybierz plik | Nie wybrano pliku ) Format danych Zrédtowych

O tekst Skopiuj dane z Excela/XML do pola ponizej:
T —

Format importowanych danych opisany zostal w dokumentach

Aviva: Public



Przekazywanie listy sktadek

Po zaimportowaniu Listy sktadek jesli okaze sie, ze zostaty na niej umieszczone dane osoby, ktora do tej pory nie byta
zgtoszona na Liscie Uczestnikdw pojawi sie odpowiedni komunikat.

PPK Serwis - wersja demonstracyjna

PPK - Pracownicze Plany Kapitatowe WYLOGUJ SIE

[ Pulpit Szczegoly Listy Sktadek

29 Pracownicy

Dane identyfikacyjne Status Kwoty
|l Umowy
Nazwa Status listy: nowa Pracownicy - ski. pod - 546,45 zt
Nowa lista z dnia 01 paz 2019, g. 13:42 Rekordow poprawnych: 0 ski. dod 80,00 zt
Rekordow blednych. 6 Pracodawca - ski. pod.. 43515 zt
£ Dane Firmy taczna liczba rekordow: 6 ski dod: 362,63 z
taczna kwota wptaty: 142423 zt
Wenryfikuj Liste Sktadek
[25] Moje Dane

D Dokumenty

Status rekordu!
B " Firlmj

@ Dyspozycje Szukaj

Wyswietlono 6 wynikow

Ski. podst Skt dod Ski. podst Skt dod Obnizona
Pracownik Okres pracownik pracownik pracodawca pracodawca ski. podst.  Status rekordu
Mazwisko i imig PESEL Dok. tozsamosci 1D informatyczny rekord z bledami
Arecka Zofia 62041441286 D- MEUB39129 12 8/2019 170,00 zt 0,00 zt 127,50 zt 106,25 zt NIE UoP

UoP jest nieaktywna

Aviva: Public



wvarel  Zapraszamy do kontaktu:

infolinia: 801 316 316
telefon: 22 563 29 96

www.aviva.pl/ppk
www.moja.aviva.pl

Andrzej Kwiecien
Aviva Investors Poland TFI SA
telefon: 666 337 269
e-mail: andrzej.kwiecien@avivainvestors.com

e-mail: ppk@aviva.com

ONON®D

Niniejszy materiat zostat przygotowany wytacznie w celu informacyjnym i reklamowym i nie moze stanowi¢ wystarczajacej podstawy do podijecia decyzji o skorzystaniu z ustugi zarzadzania
pracowniczym planem kapitatowym (PPK) oferowanej przez Aviva Investors Poland Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych S.A (,Towarzystwo”). Dane podane w materiale nie stanowia oferty
w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez ustugi doradztwa inwestycyjnego oraz udzielania rekomendacji dotyczacych instrumentéw finansowych lub ich emitentéw w rozumieniu
ustawy o obrocie instrumentami finansowymi, a takze nie s3 forma swiadczenia doradztwa prawnego ani pomocy prawnej.

Towarzystwo nie gwarantuje osiagniecia celow inwestycyjnych, ani uzyskania okreslonego wyniku inwestycyjnego Aviva Specjalistycznego Funduszu Inwestycyjnego Otwartego PPK
z wydzielonymi Subfunduszami (,Fundusz”), ale dotozy staran, zeby je osiggnaé. Uczestnicy Funduszu musza sie liczy¢é z mozliwoscig utraty przynajmniej czesci wptaconych $rodkéw.
Indywidualna stopa zwrotu z inwestycji w jednostki uczestnictwa Funduszu uzalezniona jest od wartosci jednostki uczestnictwa w momencie jej zbycia i odkupienia przez Fundusz oraz od
wysokosci podatku od dochoddéw kapitatowych. Wartos¢ aktywow netto Subfunduszy (a tym samym wartos¢ jednostki uczestnictwa) moze cechowac sie duza zmiennoscia, ze wzgledu na sktad
portfeli inwestycyjnych lub na stosowane techniki zarzadzania portfelami. Subfundusze moga lokowaé powyzej 35% wartosci aktywow w papiery wartosciowe i bedace papierami
warto$ciowymi instrumenty rynku pienieznego emitowane, poreczone lub gwarantowane przez Skarb Paristwa, Narodowy Bank Polski, jednostke samorzadu terytorialnego, rzady panstw
nalezacych do OECD tj. rzady: Australii, Austrii, Belgii, Czech, Danii, Estonii, Finlandii, Francji, Grecji, Hiszpanii, Holandii, Irlandii, Islandii, Japonii, Kanady, Luksemburga, Niemiec, Norwegii,
Nowej Zelandii, Portugalii, Stowacji, Stowenii, Stanéw Zjednoczonych, Szwajcarii, Szwecji, Wegier, Wielkiej Brytanii i Wtoch oraz nastepujace miedzynarodowe instytucje finansowe:
Miedzynarodowy Fundusz Walutowy, Europejski Bank Inwestycyjny, Europejski Bank Odbudowy i Rozwoju.

Szczegbtowe informacje dotyczace Funduszu, w tym opis ryzyka inwestycyjnego, optaty i inne koszty obciazajace Fundusz oraz informacje o podatku obciazajacym dochdd z inwestycji, znajduja
sie w prospekcie informacyjnym i Kluczowych Informacjach dla Inwestoréw dostepnych na stronie internetowej oraz w siedzibie Towarzystwa. Przed dokonaniem inwestycji
nalezy zapoznac sie z trescig ww. dokumentow.

Towarzystwo dziata na podstawie zezwolenia KPWiG (obecnie Komisja Nadzoru Finansowego). Organem sprawujacym nadzér nad Towarzystwem i Funduszem jest Komisja Nadzoru
Finansowego.

Towarzystwo z siedziba w Warszawie, ul. Inflancka 4b, 00-189 Warszawa, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie, X1l Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000011017, w petni optaconym kapitale zaktadowym w wysokosci 12.250.000,00 PLN.
Zamieszczone materiaty s3 chronione prawem autorskim na podstawie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Wszelkie prawa autorskie do
zamieszczonych materiatéw przystuguja wytacznie Towarzystwu.
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